
東京管区気象台 任期付職員募集 

 

【勤 務 先】東京航空地方気象台 

 

【勤 務 地】東京都大田区羽田空港３－３－１ 

 東京国際空港第２庁舎５階 

東京モノレール 羽田空港第１ターミナル駅 徒歩約１０分 

京浜急行 羽田空港第１・第２ターミナル駅 徒歩約１２分 

 

【募集人員】１名 

 

【応募資格】１．高校卒業以上の方で障害者手帳をお持ちの方 

２．パソコン操作に習熟している方（Windows11、Word、Excel等） 

３．日本国籍を有する者 

なお、次に該当する方は応募できませんので、ご了承下さい。 

（１）国家公務員法第３８条の規定に該当する者 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでの者又はその 

刑の執行猶予の期間中の者その他その執行を受けることがなく 

なるまでの者 

・一般職の国家公務員として懲戒免職の処分を受け、その処分の 

日から２年を経過しない者 

・日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを 

主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

       （２）採用予定日に満 62 歳に達している者（公募職種の定年年齢が 

満 62 歳のため） 

 

【業務内容】一般事務 

１．庶務関係業務（服務帳簿の整理、スケジュール管理など） 

２．広報関係業務（広報関係資料の作成事務補助、会場準備など） 

３．文書管理業務（電子決裁システムEASYを利用した文書受付など） 

４．物品管理業務（在庫管理、不用品処分など） 

５．電話応対業務（取り次ぎ応対） 

６．Teams、Outlook等を利用した庶務的業務 

※産休・育休代替としての採用となります。 

 

【給  与】 月額２２０，２００円 ～ ３０９，７２０円 

   （経験年数（過去の職歴等）に応じて決定） 別途通勤手当等支給 

 

【期  間】 令和７年９月１日から令和７年１１月２３日まで 

      （任期中職務を良好な成績で遂行した場合には、育児休業の規定に基づ

き引き続き雇用する可能性があります。（予定：令和９年３月３１日

まで）） 

 



【勤務時間等】いずれかの時間帯 

８時３０分～１７時１５分（内休憩時間６０分） 

９時０５分～１７時５０分（内休憩時間６０分） 

９時３０分～１８時１５分（内休憩時間６０分） 

 

【休  日】土・日、祝日法による休日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 

 

【必要書類】履歴書(写真付) １通 

職務経歴書 

※業務遂行上の配慮等の確認のため、障害の状況や配慮事項等を可能

な範囲で応募書類にご記入ください。 

※採用内定者に選考された場合、高校及び大学等の卒業証明書、職歴

証明書を概ね２週間以内に提出をお願いいたします。 

※不採用とした場合、応募書類一式は返却いたします。 

 

【選考方法】書類選考のうえ、面接及びパソコン操作試験（簡単なWord、Excelの入

力作業）を実施します。（令和７年７月２９日（火）頃実施予定） 

【応募方法】必要書類を令和７年７月１４日（月）必着にて応募先まで送付してくだ

さい。 

書類選考合格者には、令和７年７月２２日（火）１６時までに面接日時

を連絡します。 

 

【応 募 先】〒１４４－００４１ 東京都大田区羽田空港３－３－１  

東京航空地方気象台 業務管理官 

担当：直井 智子（ナオイ トモコ） 

TEL：０３－５７５７－９６７４ 

 

【そ の 他】庁舎設備 

     出入口段差：なし       出入口ドア：自動ドア（※１） 

エレベーター：あり（※１）  階段手すり：あり 

車椅子移動スペース：あり    トイレ：障害者用あり（※２） 

     ※１ 第１庁舎正面入口（自動ドア）から入り、エレベーターを利用し、 

５階の連絡通路で第２庁舎 

※２ 障害者用トイレは第１庁舎１階のみ 


